
يعطى هذا النموذج مجانا 

 ………………:                رقم قيد الطلب        القوى العاملة والهجرةوزارة
 ........... القوى العاملة والهجرة بمحافظة مديرية

صورة
شخصية
 حديثة

 ................منطقة 
 ................مكتب 

 

………..……… . 

………..……….. 

… ……..…….. 

 /    /صدورها    

…………………. 

................. 

..................       

……………….. 

 مقدم الطلب 

               ( 

……………… ..
ول على  ت الحص   

 وظف المختص 
                 ( 
 طلـــــب

  ) العليا– فوق المتوسطة -المتوسطة ( التدريب التحويلى للمؤهلات 
 

…………) أنثى / ذآر ( النوع .. ………………………………….…………………………………: الاسم 

 محافظة ……………مرآز /  قسم …………………………محل الميلاد:      /      /     تاريخ الميلاد 

…)إن وجـد ( رقم التليفون .……………مرآز /   قسم ………………………………………محل الإقامة 

تاريخ ...........محافظة............سجل مدنى)...............رقم قومى/ يةعائل/شخصية (رقم البطاقة 

……………………………………………………………………………………………………المهنة الحالية 

 ) .تحت الطلب / معاف نهائى / معاف مؤقت / أدى الخدمة ( الموقف من التجنيد 

......التخصص ................   خ الحصول عليهتاري. …………………………………المؤهل الدراسى 

) .....................................................يذآر أن وجد ( التدريب المهنى السابق حصوله عليه 

…………………………………………………………………………رقم شهادة القيد بمكتب القوى العاملة 

 -:المهن التى يرغب التدريب عليها  -

 :رغبة أولى  .١
 :رغبة ثانية   .٢
 :رغبة ثالثة   .٣

 توقيع  /    /                                                                                  تحريرا فى     
           )            

 
 

  ........ بمحافظةوى العاملة والهجرةمديرية الق
 ................مكتب ............منطقة 

 إيصال
…………….………………/ الطلب المقدم من السيد     ..…………………………………………/ استلمت أنا   

 آافة متطلبامستوفيا  )  العليا   – فوق المتوسطة    –المتوسطة  ( بشѧأن طلѧب التدريѧب التحويلى للمؤهلات         
 .الخدمة

 /      /بتاريخ    . ……………وقيد الطلب برقم 
 /         /                                التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة            

            توقيع الم             
          )                     

 



 لإجراءات الحصول على الخدمة القواعد الحاآمة 
 

 فىشѧأن تبسѧيط إجѧراءات حصѧول المواطنين على           ١٩٩٨ لسѧنة    ٤٢٤٨  رقѧم  وفقѧا لقѧرار رئѧيس مجلѧس الѧوزراء         

بوزارة  ) العليا  -   فوق المتوسطة   -المتوسطة    ( الخدمѧات الجماهѧيرية ومѧنها خدمѧة طلب التدريب التحويلى للمؤهلات             

 ـخـــبتاري نموذج الصادرـات الإدارية المعنية بتقديـــم الخدمة وفقــا للــوارد بهــذا التلتزم الجه،القوى العاملة والهجرة 

مѧѧن تحديѧѧد    )المحافظѧѧاتو القѧѧوى العاملѧѧة والهجѧѧرة  ، التنمѧѧية الإداريѧѧة  تѧѧىآѧѧثمرة للѧѧتعاون بيѧѧن وزار ( ٢٠٠٣ / ٣/ ١  

 المحѧددة لإنجازها ، أو الإعلان عن        الزمنѧية   المطلوبѧة للحصѧول علѧى الخدمѧة والتوقيѧتات           والمѧبالغ  للمسѧتندات والأوراق  

 -: وذلك على النحو التالى  - وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية -رأيها فى الطلب المقدم للحصول عليها 

 

 :المستندات والأوراق المطلوبة: أولا 

 ) .الأصل للاطلاع ( صورة بطاقة تحقيق الشخصية  –

  .)الأصل للاطلاع (  المؤهل الدراسى ةصور –

 ) .الأصل للاطلاع ( قيد بمكتب القوى العاملة الشهادة صورة  –

 .) الاصل للاطلاع ( ما يفيد الموقف من التجنيد  –

 . بالطلب إحداهما صورة شخصية حديثة تلصق ٢عدد  –

 

 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة : ثانيا 
 ) .بدون رسوم ( تؤدى هذه الخدمة مجانا         

 

:تات المحددة لإنجاز الخدمة التوقي: ثالثا
 .        يتم البت فى الطلب خلال أسبوعين من تاريخ انتهاء التوقيت المحدد لتقديم الطلبات 

 

  

 

إضافية أو مبالغ تحت أى مسمى يمكنك  فى حالة عدم الحصول على هذه الخدمة فى التوقيت المحدد أو طلب مستندات        
 :الاتصال بإحدى الجهات الآتية 

 :افظة  ت المح

 ٠٢/ ٢٩٠٢٧٢٨: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية 

 :مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت 
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