
 وزارة القوى العاملة والهجرة 
 ……………مديرية القوى العاملة والهجرة بمحافظة 

 ..……………: منطقة 
 ………………: مكتب 

 
 

 
 

طلب الحصول على شهادة قيد لحملة المؤهلات وغير حملة المؤهلات
 )متعطل / مشتغل / مستجد (

 )هذا الطلب يحرر بمعرفة طالب الخدمة ( 
 

 …………………………………… : النــوع  ………………………… ………:الاســــــــــــــــــــــــــــم 

 … ……………………… ………: ...قسم أو مرآز الميلاد …… .…………………:تــــاريـــــخ الميـــــــلاد 

 )متعطل / مشتغل / مستجد     ( :الحاله  العملية …….………………… :محافظـــــــــة الميــــلاد 

 ………………………………………………………………………………..: محــــــــــل الإقـــــــامـة 

 …… ……….. : سنة التخرج … ………………: جهة التخرج …………………:المـــؤهــل الــــــدراسى 

 …… ……………………………………………………………………………: : التــــخـــــــــــــــــصص

 )بدون مؤهل / بالمؤهل :         ( الـــــــرغبة فى الــقيـــد 

 ........……………………………………………………………………………: جهة العمل الحالية للمشتغل 

 …………… ………..........:  مدة الخبرة ...........................................:...... المـــــهــــــــــــــــنــــــة
 

 :بيانات خاصة بالإعاقة 
                       ....................................................................……………………………………… …:مؤسســــة التأهيــــــــل 

 ..…..................................…:   حالـة العجز…………: تاريخ انتهاء صلاحيتها ..... ………:هـــــادة التأهـــيل رقم ش

 ....…………………………………………………………………………………………………: الأجــــهزة التعـــويضية 

 ............................………………: ..العمل المؤهل له……………………… ): إن وجد ( المؤهل المدون بشهادة التأهيل 

 

 

                                                           مقدم الطلب     /       /                                         : التاريخ 

 

 ………………………                                التـــوقيـــع
 

 
 إيصال 

 
 مسѧѧتوفيا آافѧѧة المسѧѧتندات   ……………………..……/  الطلѧѧب المقѧѧدم مѧѧن السѧѧيد    ……………………………اسѧѧتلمت أنѧѧا  

 : والتى يتم تسليمها اليوم مع رجاء مراعاة مايلى …………الخاصة بطلب الحصول على شهادة قيد
 …………………… إلى ……………………: إن صلاحية شهادة القيد لمدة عام تبدأ من ) ١(
 . للمكتب لتجديدها من تاريخ صدور شهادة القيد يرجى الحضورفى حالة عدم الحصول على فرصة عمل خلال عام) ٢(

 توقيع الموظف المختص                     :       /       /تحريرا فى 
(                                   )                                       

 



 
 القواعد الحاآمة لإجراءات  الحصول على الخدمة 

 فى شأن تبسيط إجراءات حصول  المواطنين على الخدمات الجماهيرية و منها             ١٩٩٨ لسنة   ٤٢٤٨ر رئيس مجلس الوزراء رقم      وفقѧا لقѧرا   
بوزارة القوى العاملة والهجرة تلتزم ) متعطل / مشتغل / مستجد ( خدمة الحصول على شهادة قيد لحملة المؤهلات و غير حملة المؤهلات 

آثمرة للتعاون بين وزارتى التنمية الادارية -١/٨/١٩٩٩يم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا النموذج الصادر بتاريخ         الجهѧات الإداريѧة المعنѧية بѧتقد       
 مѧن تحديѧد للمسѧتندات والأوراق، و المبالغ المطلوبة للحصول على الخدمة ، و التوقيتات الزمنية      -والقѧوى العاملѧة والهجѧرة و المحافظѧات          

 :  و أى مخالفة لذلك ترتب المسئولية و ذلك على النحو التالى٠ن رأيها فى الطلب المقدم للحصول عليها المحددة لإنجازها ، أو الإعلان ع
 :  المستندات  والأوراق المطلوبة :أولا 

 لحملة المؤهلات لغير حملة المؤهلات

 

 )الأصل للاطلاع .           ( الشخصية / البطاقة العائلية * 

أي مسѧѧتند يفѧѧيد الإقامѧѧة بدائѧѧرة المكتѧѧب إذا آѧѧان العѧѧنوان  الحѧѧالى        * 

 لطالب الخدمة مختلفا عن العنوان المدون بالبطاقة المدنية 

 )لأصل للاطلاع ا)   .          ( الخ ....إيصال آهرباء ،( 

 )الأصل للاطلاع .                       ( المؤهل الدراسى * 

. الموقѧف مѧن التجنѧيد أو  مѧن الخدمة العامة لحملة المؤهلات العليا              * 

)                                                       الأصل للاطلاع ( 

 .الرقم التأمينى * 

تأمينات بدلا من ) ٦( وبالنسѧبة للمتعطل يكتفى بتقديم استمارة رقم      

 )الأصل للاطلاع .                   ( الرقم التأمينى   

 

  فى حالات الإعاقة يلزم تقديم شهادة تأهيل مهنى سارية المفعول بالإضافة إلى المستندات المطلوبة: ملحوظة 

 
 :بالنسبة للعامل الفنى ) ١(

 )لاع الأصل للاط(  .                الشخصية/ البطاقة العائلية * 
أي مستند يفيد الإقامة بدائرة المكتب إذا آان العنوان الحالى * 

 لطالب   
       الخدمة مختلفا عن  العنوان المدون بالبطاقة المدنية 

 )الأصل للاطلاع ) .     (  الخ …إيصال  آهرباء ،          ( 
شهادة قياس مستوى المهارة أو شهادة  الخبرة المعتمدة من     * 

الأصل .                       ( العمل ان وجدت  جهة 
 )   للاطلاع 

 )الأصل للاطلاع .                 ( رخصة القيادة للسائقين     * 
 .      أو الشهادة الصحية للعاملين فى مجال  الأغذية  

 ) الأصل للاطلاع                                                   ( 
 .خصة مزاولة المهنة للممرضات والممرضين       أو ر

 )الأصل للاطلاع                                                   ( 
 )الأصل للاطلاع .                     ( الموقف من التجنيد     * 
 .الرقم التأميني    * 

تأمينات بدلا من ) ٦(       وبالنسبة للمتعطل يقدم استمارة رقم 
الأصل .                                ( رقم التأمينى ال

 ) للاطلاع 
 :بالنسبة للعامل الغير فنى ) ٢(

 )الأصل للاطلاع .               ( الشخصية  / البطاقة العائلية * 
أي مستند يفيد الإقامة بدائرة المكتب إذا آان العنـــــــوان     * 

العنوان المدون بالبطاقة الحالى لطالب الخدمة مختلفا عن  
 )الأصل للاطلاع ) .   ( الخ ...إيصال آهرباء ، ( المدنية 

) الأصل للإطلاع .                     ( الموقف من التجنيد      * 
 .الرقم التأمينى     * 

تأمينات بدلا من ) ٦(        وبالنسبة للمتعطل يقدم استمارة رقم 
 )الأصل للإطلاع                  ( .         الرقم التأمينى 

 

 
 .تؤدى الخدمة مجانا :  بالغ المقررة للحصول على الخدمةالم: ثانياً 
  . تلتزم جهة الإدارة بإستخراج شهادة القيد فى نفس اليوم : التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثاً  

 
 
 

 لاتصال بإحدىفى حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد ،أو طلب مستندات أو مبالغ إضافية تحت أى مسمى يمكنك ا
 : الجهات التالية

 : ت المحافظـــــــــــــــــــــــــــــة  
 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية 

 :مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت 
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