
 
 

 وزارة القوى العاملة والهجرة 
 ……………مديرية القوى العاملة والهجرة بمحافظة 

 ..……………: منطقة 
 ………………: مكتب 

   
 طلب استخراج شهادة قياس مستوى المهارة 

 
 ……………………………………………مدير مكتب / السيد الأستاذ 

 
                     تحية طيبة وبعد 

 
ومنحى الشهادة .. ….………دية اختبارات قياس مستوى المهارة فى مهنة أرجو التفضل بالموافقة على تأ

  -:الدالة على ذلك وبياناتى آالتالى

 ……………..............……………:محل الإقامة . ……………………………………: الاســــــــــــــــــــــم 

 .…...............………:  جهة صدورها……….. :تاريخ صدورها . …………: الشخصية/ رقم البطاقة العائلية 

 ...........................................……………………………………………………: المؤهـــــل الدراسى 

 

 .علماً بأنني قد سددت الرسوم المقررة لقياس مستوى المهارة وقدرها عشرة جنيهات بالحوالة البريدية المرفقة 

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 

 
 

 توقيع مقدم الطلب                                                                                /    /التاريخ    
…………………………                                                               

                       
 
 
 
 
 
 

 
 إيصــال

 
 

  ……………………………/ السيد الطلب المقدم من .   ………….………………………إستلمت أنا 
قيد ) المستندات، الرسوم ( بشأن استخراج شهادة قياس مستوى المهارة مستوفيا آافة متطلبات الحصول على الخدمة 

 /      / بتاريخ      .. ……………………………الطلب برقم
 /     / التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة      

 قيع الموظف المختص                         تو                 
(                      )                                                                                  



 
 

 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة 
 

لى فѧى شѧأن تبسيط إجراءات حصول المواطنين ع        ١٩٩٨ لسѧنة    ٤٢٤٨وفقѧا لقѧرار رئѧيس مجلѧس الѧوزراء رقѧم             
الخدمѧات الجماهѧيرية ومنها خدمة استخراج شهادة قياس مستوى المهارة بوزارة القوى العاملة والهجرة، تلتزم الجهات          

 آѧثمرة للѧتعاون بيѧن وزارتى      – ١/٨/١٩٩٩الإداريѧة المعنѧية بѧتقديم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا الѧنموذج الصѧادر بѧتاريخ                     
 مѧѧن تحديѧѧد للمسѧѧتندات والأوراق، و المѧѧبالغ المطلوبѧѧة     - ، والمحافظѧѧات التنمѧѧية الاداريѧѧة ، والقѧѧوى العاملѧѧة والهجѧѧرة    

للحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة ، و التوقيѧѧتات الزمنѧѧية المحѧѧددة لإنجازهѧѧا ، أو الإعѧѧلان عѧѧن رأيهѧѧا فѧѧى الطلѧѧب المقѧѧدم للحصѧѧول 
 :  وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية و ذلك على النحو التالى٠عليها 

 
 :ق المطلوبة المستندات  والأورا: أولا 
    )الشخصية ، أو رخصة السلاح ، أو جواز السفر/ البطاقة العائلية ( أى مستند يثبت شخصية طالب الخدمة  •
   اً عѧѧن  العѧѧنوان المѧѧدون بالѧѧبطاقة أى مسѧѧتند يفѧѧيد الإقامѧѧة بدائѧѧرة المكتѧѧب إذا آѧѧان العѧѧنوان الحѧѧالى لطالѧѧب الخدمѧѧة مخѧѧتلف •

 )  الخ …إيصال آهرباء ، أو إيصال مياه( المدنية 
 )الأصل  للإطلاع                                ( 

  .حوالة بريدية بقيمة الرسوم المستحقة •
 بمديرية القوى فѧى الحѧالات الѧتى لا يѧتوافر فѧيها قѧياس مسѧتوى المهѧارة لѧبعض المهن بالمحافظة يمكن إجراء القياس                      

 .العاملة بمحافظة أخرى بموجب خطاب من مكتب القوى العاملة التابع له
 
 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  : ثانيا 
 -:عشرة جنيهات وعشرة قروش بيانها آالتالى    
 قѧѧوى العاملѧѧةرسѧѧم قѧѧياس مسѧѧتوى المهѧѧارة بحوالѧѧة بѧѧريدية  باسѧѧم مديѧѧر مديѧѧرية ال  ) عشѧѧرة جنѧѧيهات (  جنѧѧيهات  ١٠  

 ) ١٩٨١ لسنة ١٣٧ بتعديل بعض أحكام قانون العمل ١٩٨٨ لسنة ١٤٢المادة الأولى من القانون (بالمحافظة  
 لسѧѧنة ١٤٧وفقѧѧا للمѧѧادة الأولѧѧى مѧѧن  القѧѧانون  ( رسѧѧم تنمѧѧية مѧѧوارد علѧѧى الشѧѧهادة   ) عشѧѧرة قѧѧروش (  قѧѧروش   ١٠  

 ) .ه  بفرض رسم تنمية الموارد المالية للدولة وتعديلات١٩٨٤
 
 :التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة  : ثالثا 

  تلѧتزم جهѧة الإدارة باسѧتخراج الشѧهادة وفقѧاً للتوقيѧتات الموضѧحة فѧيما بعد والتى تتوقف على عدد مرات انعقاد لجان                             
 :اختبارات قياس مستوى المهارة للمهن المختلفة خلال الأسبوع وذلك على النحو التالى

 مѧѧرات   ٣تѧѧاريخ تقديѧѧم الطلѧѧب فѧѧى حالѧѧة انعقѧѧاد لجѧѧنة قѧѧياس مسѧѧتوى المهѧѧارة وإجѧѧراء الاختѧѧبارات   أيѧѧام مѧѧن ٣خѧѧلال   -
 .أسبوعياً

 . أيام من تاريخ تقديم الطلب فى حالة انعقاد لجنة قياس مستوى المهارة وإجراء  الاختبارات  مرتين أسبوعيا٤ًخلال   -
 . قياس مستوى المهارة وإجراء  الاختبارات مرة أسبوعياً أيام من تاريخ تقديم الطلب فى حالة انعقاد لجنة٧خلال   -

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

فѧي حالѧة عѧدم الحصѧول علѧي الخدمѧة فѧي التوقيѧت المحѧدد، أو طلѧب مستندات او  مبالغ  إضافية تحت اى مسمى يمكنك                               
 :الاتصال باحدى الجهات التالية 

 :المحافظة    ت 
 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢اهرة  تالمرآز الرئيسى بالق: هيئة الرقابة الإدارية  

 :مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة  ت 
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